KONTROLNI SEZNAM - ZVOP-2 - SPLOSNA UREDBA

Skladen videonadzor v 10 tockah

Deset tock, ki jih po ZVOP-2 in Splosni uredbi preverite pri vsakem videonadzoru. Ob vsaki
toCki je naveden ¢len in vodnik s podrobnejSo razlago. Seznam uporabite ob uvedbi
videonadzora in nato enkrat na leto.

[]

1. Pisna odlocitev o uvedbi (pravilnik)

Ali imate pisno odlo¢itev o uvedbi videonadzora, na primer pravilnik, ki jo je podpisal direktor ali drug
pooblaséeni?

Pisna odlocitev z obrazloZzitvijo je obvezna (76. ¢len ZVOP-2). Pri vhodih v poslovne prostore morate razloge
obrazloZiti za vsako kamero posebe;.

76. ¢len ZVOP-2 - Vodnik: video-nadzor.eu/pravilnik-o-videonadzoru/

2. Oznaka pred vstopom s spletnim naslovom
Ali je pred vstopom v snemano obmocje oznaka, ki poleg znaka za videonadzor navaja tudi spletni naslov do
polnega obvestila?

Oznaka mora vsebovati najmanj dejstvo, da se izvaja videonadzor, in spletni naslov s polnim obvestilom (76.
¢len ZVOP-2). Splosna nalepka iz trgovine tega ne izpolnjuje.

76. ¢len ZVOP-2 - Vodnik: video-nadzor.eu/nalepka-za-videonadzor/

3. Polno obvestilo na spletu (drugi sloj)
Ali so na tem spletnem naslovu vsi podatki iz 13. ¢lena SploSne uredbe: upravljavec, nameni, pravna
podlaga, uporabniki, rok hrambe in pravice posameznikov?

Na oznaki ni prostora za vse, zato mora biti polno obvestilo na spletu. Vklju€uje tudi pravico do pritozbe pri
Informacijskem pooblas¢encu.

13. &len Splosne uredbe - Vodnik: video-nadzor.eu/obvestilo-o-videonadzoru/

4. Pisno obvestilo zaposlenim pred snemanjem

Ste zaposlene, ki delajo v snemanem obmocju, pred zacetkom snemanja pisno obvestili?

Pisno obvestilo zaposlenim pred zaGetkom snemanja zahtevata 77. in 78. ¢len ZVOP-2. Hranite dokaz o
prejemu, na primer podpis ali potrditev po e-posti.

77. in 78. &len ZVOP-2 - Vodnik: video-nadzor.eu/videonadzor-na-delovnem-mestu/

5. Posvetovanje s sindikatom in svetom delavcev
Ce kamera snema prostore, kjer ljudje delajo: ste se pred uvedbo posvetovali s sindikatom in svetom
delavcev oziroma delavskim zaupnikom?

Pred snemanjem delovnih prostorov je posvetovanje obvezno (78. ¢len ZVOP-2). Rok za odziv je 30 dni, za
stalno delovno mesto 60 dni. Zakon zahteva posvetovanje, ne soglasja.

78. &len ZVOP-2 - Vodnik: video-nadzor.eu/videonadzor-na-delovnem-mestu/

6. Rok hrambe in samodejni izbris
Ali imate dolo¢en rok hrambe posnetkov in jih snemalnik po tem roku samodejno izbriSe?

Posnetke smete hraniti najve¢ eno leto, za javne povrsine najve¢ Sest mesecev. Vecini podjetij zadoSc¢a od 7
do 30 dni. Rok zapiSite v pravilnik in ga nastavite v snemalniku.

76. in 80. &len ZVOP-2 - Vodnik: video-nadzor.eu/hramba-posnetkov-videonadzora/




7. Evidenca vpogledov
Ali vodite evidenco vpogledov: kdo je pregledal posnetke, kdaj, zakaj in komu so bili posredovani?
Evidenco vpogledov zahteva 76. ¢len ZVOP-2. Zapise hranite dve leti po koncu leta, v katerem so nastali.

76. &len ZVOP-2 - Vodnik: video-nadzor.eu/hramba-posnetkov-videonadzora/

8. Pooblasc¢en dostop in zascita posnetkov

Ali posnetke gledajo le pisno pooblas¢ene osebe, vsaka s svojim uporabniSkim imenom in geslom,
snemalnik pa je v zaklenjenem prostoru?

Dostop in zaS¢ito posnetkov urejata 76. ¢len ZVOP-2 in 32. ¢len SploSne uredbe. Ko kdo odide ali dobi druge
naloge, mu dostop odvzamete.

76. ¢len ZVOP-2, 32. &len Splosne uredbe - Vodnik: video-nadzor.eu/hramba-posnetkov-videonadzora/

9. Pogodba o obdelavi z zunanjim izvajalcem

Ce ima dostop do posnetkov varnostna sluzba, serviser ali ponudnik oblaka: imate z njim pogodbo o
obdelavi?

Zunaniji izvajalec z dostopom do posnetkov je obdelovalec. Z njim potrebujete pogodbo o obdelavi po 28. ¢lenu
Splosne uredbe. Upravljavec ste Se vedno vi.

28. ¢len Splosne uredbe - Vodnik: video-nadzor.eu/pravilnik-o-videonadzoru/

10. Ocena tveganj (ocena ucinka)
Ste ocenili tveganja, ki jih videonadzor pomeni za posnete osebe, in zapisali ukrepe za njihovo zmanjSanje?

Ocena ucinka (35. ¢len Splosne uredbe) je obvezna pri obseznem nadzoru javnih povrsin ali pri naprednih
funkcijah, kot je analitika obrazov. Pri obi¢ajnem videonadzoru z njo dokazete, da ste tveganja premisilili.

35. ¢len Splosne uredbe - Vodnik: video-nadzor.eu/zvop-2-videonadzor/

Enkrat na leto preverite
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Ali se seznam kamer v pravilniku ujema z dejanskim stanjem? Za vsako novo ali premaknjeno kamero dopolnite
obrazlozitev in pravilnik znova podpisite.

Ali so oznake na vseh vhodih v snemano obmogje in ali spletni naslov na njih $e deluje?
Ali snemalnik Se briSe posnetke po roku iz pravilnika?
Ali so dostopi nekdanjih zaposlenih in zunanjih izvajalcev odvzeti, pooblastila pa posodobljena?

Ali so v evidenci vpogledov zapisani vsi ogledi, kopije in predaje posnetkov?

Pravilnik s Sestimi prilogami, oznaki A5 in A6 s kodo QR
ter javna stran z obvestilom za pet let: 69 € + DDV.

video-nadzor.eu

Kontrolniseznam je sploSna informacija na podlagi ZVOP-2, Splo$ne uredbe in smermic Informacijskega pooblas¢enca in ni pravninasvet za vas
konkretni primer. Posodobljeno: 13. 11. 2026 - video-nadzor.eu, Aero Printd.o.0., BratovSeva ploséad 34, 1000 Ljubljana - info@video-nadzor.eu




